Urged Gminy w Obryiem
97-215 Obryte
pow. pultuski
el /fax /0-297411004

O0K.2110.1.2019
OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Obryte oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne kierownicze stanowisko
urzednicze Kierownik Referatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Spraw Obronnych
w Urzedzie Gminy w Obrytem , 07-215 Obryte 185.

I. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1260 ze zm.);

2. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4. nieposzlakowana opinia ;

5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

6. wyksztalcenie wyzsze;

7. staz pracy — co najmniej 4 lata.

W

II. Wymagania dodatkowe:

1. conajmniej 2-letni staz w administracji publicznej na podobnym stanowisku;

2. dobra znajomos¢ obstugi komputera ;

3. znajomo$¢ przepiséw z zakresu :

- ustawy o samorzadzie gminnym ,

- ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

- ustawy Prawo zaméwien publicznych i Prawo Budowlane,

- ustawy o ochronie przeciwpozarowej, ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP
(dot. obrony cywilnej), ustawy o zarzadzaniu kryzysowym, ustawy o Kklesce
zywiotowej;

umiejetnos$¢ kierowania zespotem,

dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, odpowiedzialno$¢, kreatywnos$¢, solidnosé
oraz zaangazowanie w wykonywaniu powierzonych obowigzkow,

. prawo jazdy kat. B.
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III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) wspolpraca w zakresie opracowywania strategii rozwoju gminy,

2) planowanie, koordynowanie i rozliczanie inwestycji, przy wspolpracy z merytorycznymi
komoérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy,

3) opracowywanie wieloletnich programéw inwestycyjnych gminy,

4) opracowywanie rocznych planow inwestycyjnych gminy,

5) ustalanie planéw rzeczowo — finansowych realizacji inwestycji,

6) monitorowanie realizacji inwestycji, kontrola i nadzér nad realizacjg umoéw w/s wykonania
inwestycji, sporzadzanie protokotow odbioréw, zatatwianie spraw w zakresie powolywania
inspektoréw nadzoru inwestorskiego,



7) podejmowanie dzialan w zakresie egzekwowania wilasciwego wykonywania uméw
inwestycyjnych przez Wykonawcow.

8) zapewnienie wilasciwego przygotowywania inwestycji: przygotowanie wiasciwych
zezwolen, opinii 1 uzgodnien wymaganych przepisami ,

9) opracowywanie sprawozdan rzeczowo — finansowych z realizacji inwestycji,

10) przygotowywanie dokumentacji projektowo kosztorysowej dla potrzeb przetargowych,
11) zatatwianie spraw w zakresie udzielania zamowien publicznych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

12) nadzér nad wykonaniem zamowien zgodnie z zawartymi w tym zakresie umowami,

13) przygotowanie i udzial w czynno$ciach odbioru gotowych obiektéw budowlanych
1 przekazywanie ich do uzytkowania,

14) pomoc gminnym jednostkom organizacyjnym w zakresie realizacji ustawy — Prawo
zamOwien publicznych,

15) monitorowanie realizacji zadan inwestycyjnych finansowanych z funduszy Unii
Europejskie;j,

16) nadzor nad realizacja ustawy o zamdéwieniach publicznych i koordynacja dziatan Urzedu
w zakresie prowadzenia odpowiednich procedur zwigzanych z realizacja zamowien
publicznych,

17) nadzor nad realizacja zadan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy europejskich i innych
srodkow zewnetrznych,

18) nadzor nad realizacja zadan w zakresie przepiséw o ochronie przeciwpozarowej,

19) nadz6r nad wykonywaniem zadan z zakresu obrony cywilnej i obronnosci kraju,

20) nadzor nad wspoldziataniem gminy z organami policji w zakresie utrzymania fadu
i porzadku,

21) nadzér nad koordynacja dziatan w zakresie zarzgdzania kryzysowego.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy - Praca w budynku Urzedu Gminy w Obrytem , 07-215 Obryte 185
W pomieszczeniu przystosowanym do pracy biurowej.

Stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze, przemieszczaniem sie po terenie
gminy, wewnatrz oraz na zewnatrz budynku.

V. Wymagane dokumenty :

1) list motywacyjny;

2) zyciorys —curriculum vitae, z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

3) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku pozostawania
w stosunku pracy;

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie;

5) kopie innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, posiadane
kwalifikacje;

6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie*;

7) pisemne o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

8) pisemne oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu
w pelni z praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

9) podpisane pisemne o$wiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie
przez Urzad Gminy w Obrytem danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ;



10) o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych*.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty winny by¢ wiasnorecznie
podpisane; w przypadku sktadania kserokopii dokumentéw winny by¢ one potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginalem na kazdej stronie poprzez zamieszczenie klauzuli ,,za
zgodno$¢ z oryginatem” i zlozenie podpisu.

Niekompletne (w tym ich brak) , nieprawidtowo sporzadzone lub niepodpisane
dokumenty, jak rowniez nieposwiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem

kserokopie dokumentéw beda skutkowaly odrzuceniem oferty jako nie spetniajgcej wymagan
formalnych.

*druk kwestionariusza i klauzula informacyjna sg do pobrania na stronie : obryte. biuletyn.net
VI. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosi wiecej niz 6%.

VII. Informacja o terminie i miejscu skladania dokumentow:

1) Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 12 lutego 2019 r. do godz. 16.00 w siedzibie
Urzedu Gminy w Obrytem lub przesta¢ poczta (liczy si¢ dzien wptywu do Urzedu) na adres :
Urzad Gminy w Obrytem, Obryte 185, 07-215 Obryte z dopiskiem : ,Nabdér na wolne
stanowisko pracy w Urzedzie - Kierownik Referatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Spraw
Obronnych".

2) Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu Gminy po terminie okreSlonym w pkt 1 nie beda
rozpatrywane i nie podlegajg zwrotowi.

3) Osoby, ktére spetnia wymagania formalne zostang powiadomione telefonicznie o dalszym
etapie rekrutacji.

4) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej :

obryte. biuletyn.net oraz na tablicy ogloszen urzedu.

Obryte, dn. 01.02.2019 .




KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

fa—y

. Imig (imiona) 1 nazwisko

3%}

. Imiona rodzicow

L
v
=
™
g
e}
o
N
[¢]
=
)

=
2.
wn
(%]
(¢)
N
)
=3
0]
g
N
fob)
2.
fab)
—~
=4
om )
o
w2
(o
(@]
d
(@)
-~
(¢]
w
gw)
(@]
=
2.
o
=
"QZ
=i

A
<
£,
w
N
2,
3
o
=
o

(zawod. specjalnosé. stopien naukowy, tytul
zawodowy, tytul naukowy)

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow
oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowiazek ich podania wynika z przepisow
szczegoblnych

8. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 s3 zgodne z dowodem osobistym seria ............ nr....
wydanym przez

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



OSWIADCZENIE

KANDYDATA DO PRACY W SPRAWIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7

ZGODNA Z RODO

Administratorem danych osobowych jest Urzad Gminy w Obrytem z siedziba
w Obrytem (07-215) Obryte 185, ktory reprezentuje Wojt Gminy Obryte. Kontakt z
Administratorem jest mozliwy w kazdy dzien roboczy w godzinach pracy Urzedu —
telefon: (029) 741 10 04, kontakt e-mail: ugobryte@obryte.pl.

Administrator powotat Pana Marka Rochne na inspektora ochrony danych osobowych.
Kontakt z inspektorem mozliwy jest pod nr telefonu: 602 523 360.

Oswiadczam, ze mam $wiadomosé, ze celem zbierania moich danych osobowych jest
przeprowadzenie procesu rekrutacji na wolne stanowisko w Urzedzie Gminy
w Obrytem.

Wyrazam zgode na kontakt ze mna jako aplikujagcym na wolne stanowisko w Panstwa
instytucji w okresie do 12 miesigcy od daty zlozenia aplikacji w celu zaproszenia
do wspélpracy. Mam $wiadomo$¢, ze po tym okresie aplikacje zostana usuniete
ze zbioru "kandydaci do pracy";

Oswiadczam, ze dane osobowe przekazuje dobrowolnie.

Zostatem(am) poinformowana o przystugujacym mi prawie do wgladu, modyfikacji,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawa do przeniesienia danych, prawie
do wniesienia sprzeciwu i usunigcia danych ze zbioru "kandydaci do pracy" po ztozeniu
formalnego wniosku z wykorzystaniem danych kontaktowych Administratora.
Zostalem poinformowany, ze przyshuguje mi prawo do ztozenia skargi w zakresie
niewladciwego przetwarzania danych osobowych do Administratora danych
osobowych, inspektora ochrony danych osobowych i do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie pod adresem: ul. Stawki 2 00-193
Warszawa.

(data i czytelny podpis kandydata)



