Zarzadzenie Nr 20/2026
Wajta Gminy Obryte
z dnia 30 marca 2026 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Urzedzie Gminy w Obrytem oraz powotania statej Komisji do spraw oceny

przydatnosci, zagospodarowania i likwidacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 . poz. 1483 ze zm.), art. 4 ust. 5, art.
10, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2026 .

poz. 522), zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego w

Urzedzie Gminy w Obrytem, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Powotuje sie statg Komisje do spraw oceny przydatnosci, zagospodarowania i likwidacji
sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego w Urzedzie Gminy w Obrytem, zwang dalej
,Komisjg”, w sktadzie:

1) Wiestawa Ksigzak — Przewodniczgcy Komisji;
2) Milena Ksigzak — Zastepca Przewodniczgcego Komisji;
3) Elzbieta Pietrzak — cztonek Komisji;
4) Karolina Wisniewska — cztonek Komisji;
5) Jan Dyga— cztonek Komisji.
2. Komisja wykonuje czynnosci w skfadzie co najmniej trzyosobowym, z udziatem

Przewodniczgcego Komisji albo Zastepcy Przewodniczgcego Komisji.



3. W pracach Komisji, w zaleznosci od rodzaju ocenianego sktadnika majgtku, moga
uczestniczyc¢ z gtosem doradczym:

1) pracownik prowadzgcy ewidencje sSrodkéw trwatych i pozostatych srodkow
trwatych;

2) Administrator Systemow Informatycznych albo osoba realizujgca zadania z zakresu
obstugi informatycznej Urzedu — w przypadku sprzetu informatycznego,
teleinformatycznego, oprogramowania oraz nosnikéow danych;

3) pracownik odpowiedzialny za uzytkowanie lub przechowywanie danego sktadnika
majatku;

4) inny pracownik posiadajgcy wiedze niezbedng do oceny danego sktadnika majatku.

§3.
1. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonywanie oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do
dalszego uzytkowania;

2) kwalifikowanie sktadnikow majatku jako przydatnych, zbednych albo zuzytych;

3) proponowanie sposobu dalszego zagospodarowania sktadnikdéw majgtku, w
szczegolnosci przez dalsze uzytkowanie, przekazanie do innej komorki
organizacyjnej, nieodptatne przekazanie, sprzedaz, przekazanie do utylizacji albo
likwidacje;

4) proponowanie wartosci rynkowej sktadnikéw przeznaczonych do sprzedazy, z
uwzglednieniem ich stanu technicznego, stopnia zuzycia, wartosci ksiegowej oraz
cen rynkowych rzeczy tego samego rodzaju;

5) sporzadzanie protokotdw oceny przydatnosci i propozycji zagospodarowania
sktadnikéw majatku;

6) przeprowadzanie lub dokumentowanie likwidacji sktadnikéw majatku po
zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Obryte;

7) przekazywanie dokumentacji do Referatu Budzetu i Finansdw w celu dokonania
odpowiednich zapiséw w ewidencji ksiegowe] i majatkowe;j.

2. Ostateczng decyzje w sprawie zakwalifikowania sktadnika majatku jako zbednego lub

zuzytego oraz sposobu jego zagospodarowania podejmuje Wéjt Gminy Obryte.



§4.
1. Wprowadza sie nastepujgce wzory dokumentéw:
1) zgtoszenie zbednego lub zuzytego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego —
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;
2) protokot oceny przydatnosci i propozycji zagospodarowania sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego — zatgcznik nr 3 do zarzadzenia;
3) protokot likwidacji sktadnika rzeczowego majatku ruchomego — zatacznik nr 4 do
zarzadzenia;
4) protokdt przygotowania sprzetu informatycznego lub nosnika danych do
przekazania, sprzedazy albo likwidacji — zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.
2. Dopuszcza sie stosowanie innych dokumentdéw, w tym dokumentéw OT, PT, LT oraz
dokumentéw wynikajacych z zasad rachunkowosci i instrukcji inwentaryzacyjnej, jezeli

sg wymagane dla prawidtowego ujecia operacji w ewidencji ksiegowej i majgtkowe;j.

§5.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy,
Przewodniczgcemu Komisji oraz pracownikom Urzedu Gminy w Obrytem w zakresie
wynikajgcym z niniejszego zarzadzenia.

2. Nadzér nad realizacjg zarzgdzenia w zakresie organizacyjnym powierza sie Sekretarzowi
Gminy.

3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia w zakresie ewidencyjno-ksiegowym powierza sie

Skarbnikowi Gminy.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy Obryte

Sebastian Mroczkowski



