Zarzadzenie Nr 23/2026
Woéjta Gminy Obryte
z dnia 31 marca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci mniejszej
niz kwota 170 000,00 zt netto.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 i ust. 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 z p6zn. zm.)
oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam Regulamin udzielania przez Gmine Obryte zamdwien o warto$ci mniejszej niz

kwota 170 000,00 zt netto, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Gminy Obryte do zapoznania sie z trescig i przestrzegania

niniejszego Zarzadzenia.

§3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 119/2020 Wdéjta Gminy Obryte z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej

niz 130.000 zt w Urzedzie Gminy Obryte.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Obryte

Sebastian Mroczkowski



Zatacznik do Zarzadzenia nr 23/2026
Wdjta Gminy Obryte z dnia 31 marca 2026
r. w sprawie: wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamoéwien o wartosci mniejszej

niz kwota 170 000,00 zt netto.

§1.

[Zakres Regulaminul]

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie do udzielania przez Gmine Obryte
zamowien realizowanych przez Urzad Gminy Obryte o wartosci mniejszej niz kwota 170
000,00 zt netto, tj. kwoty wynikajgcej z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.).
Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcoéw,
2) przejrzystosci,
3) proporcjonalnosci,
4) efektywnosci.
Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z22025r., poz. 1483 z pdzn. zm.) wydatki publiczne, w tym te dotyczace udzielania
zamowien, powinny by¢ dokonywane:
1) w sposdéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

b) optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw,
2) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
Zamowienia wspoétfinansowane ze srodkow zewnetrznych, w tym pochodzgcych z budzetu
Unii Europejskiej, udzielane sg z zachowaniem odpowiednich wytycznych wynikajgcych z
przepisdow prawa i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamoéwien. W
przypadku gdy przepisy prawa i dokumenty dotyczace udzielania zaméwien
wspotfinansowanych nie okreslajg sposobu udzielania takich zamoéwien, wowczas do
udzielania zamdwien wspoétfinansowanych stosuje sie przepisy niniejszego Regulaminu.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.
Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego

Regulaminu.




§2.
[Definicje]

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Obryte;

ustawie Prawo zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pdzn. zm.);
zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robdét budowlanych, dostaw lub ustug (w rozumieniu ustawy
Prawo zamoéwien publicznych), ktérych wartosé jest mniejsza niz kwota 170 000,00 zt
netto,

wartos$ci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig na
podstawie art. 28-36 ustawy Prawo zamowien publicznych;

euro — nalezy przez to rozumieé sredni kurs ztotego w stosunku do euro ustalony na
podstawie obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych zamieszczonego w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” oraz na stronie
internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych;

gtéwnym ksiegowym — nalezy przez to rozumieé gtéwnego ksiegowego zamawiajacego;
dokumencie ksiegowym — nalezy przez to rozumiec fakture, rachunek, paragon,
pisemne zlecenie lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowe;;
wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie
robdét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia publicznego;

Biuletynie Informacji Publicznej — nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji
Publicznej Urzedu Gminy w Obrytem, w szczegdlnosci zaktadke przeznaczong do
publikacji zamodwien publicznych ponizej progu stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych;

procedurze uproszczonej — nalezy przez to rozumiec sposéb udzielenia zamodwienia o
wartosci powyzej 20 000,00 zt netto i mniejszej niz 100 000,00 zt netto, bez obowigzku
publikacji zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej, z obowigzkiem

ustalenia wartosci zamowienia i udokumentowania wydatku;




11) procedurze petnej — nalezy przez to rozumiec zapytanie ofertowe publikowane w
Biuletynie Informacji Publicznej, w odpowiedzi, na ktére oferty mogg sktadac wszyscy
zainteresowani wykonawcy.

Okreslenia zawarte w Regulaminie, inne niz w ust. 1, majg znaczenie nadane im w

przepisach ustaw oraz aktéw prawnych wydanych na podstawie odpowiednich przepiséw

upowazniajacych.

§3.
[Kompetencje]

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada

Kierownik zamawiajgcego.

Kierownik zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla niego

czynnosci pracownikom zamawiajgcego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiadajg

pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu

oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Zamowienia publiczne udzielane sg przez Kierownika zamawiajgcego.

Kierownik zamawiajgcego moze udzieli¢ petnomocnictwa do udzielenia zaméwienia

publicznego.

Za przestrzeganie przepiséw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komdrek organizacyjnych,

2) pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy,

3) inni pracownicy, ktérym powierzono czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia.

Osoby wskazane w ust. 6 odpowiadajg w zakresie powierzonych im czynnosci za:

1) identyfikacje potrzeby udzielenia zaméwienia,

2) celowos¢ i zasadnosc zakupdw,

3) wiasciwy opis przedmiotu zamoéwienia,

4) okreslenie szacunkowej wartosci zamdwienia z zachowaniem zasad okreslonych w
niniejszym Regulaminie,

5) wprowadzenie z odpowiednim wyprzedzeniem do planu finansowego srodkow
gwarantujgcych mozliwo$é realizacji zamdwienia,

6) terminowe przekazanie informacji do komérki organizacyjnej wtasciwej do spraw
zamowien publicznych o koniecznosci przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego, biorgc pod uwage czas niezbedny do

przygotowania dokumentacji postepowania i przeprowadzenia postepowania,




7) nadzér nad realizacjg zamdwienia, w szczegdlnosci za zgodnos¢ wykonania zamdwienia
z jego opisem oraz odbidr jako$ciowy,
8) rozliczenie zamodwienia pod wzgledem finansowym,

9) egzekwowanie uprawnien z tytutu gwarancji i rekojmi.

§4.
[Opis zamodwienia]

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wymagania i okolicznosci
moggace miec¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywaé w sposodb, ktory mogtby utrudniaé uczciwg
konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrddta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw.
Przedmiot zamdwienia mozna opisac przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrddta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawece, jezeli zamawiajgcy nie moze opisac
przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu
takiemu towarzyszg wyrazy "lub rownowazny".

W przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz 170 000,00 zt netto dopuszcza sie opisanie
przedmiotu zamdwienia przez wskazanie konkretnego rozwigzania, producenta, modelu
lub nazwy wiasnej, jezeli jest to uzasadnione potrzebg zapewnienia kompatybilnosci,
ciggtosci dziatania, bezpieczenstwa, standaryzacji wyposazenia, zachowania gwarancji lub
wspotpracy z posiadang przez zamawiajgcego infrastrukturg. W takim przypadku
zamawiajgcy wskazuje czy dopuszcza rozwigzania rownowazne, chyba ze z charakteru

zamowienia wynika konieczno$¢ zastosowania konkretnego rozwigzania.

§ 5.

[Szacowanie wartosci]

W celu prawidtowego udzielenia zamdwienia, wartos¢ zamdwienia ustala sie z
uwzglednieniem potrzeb oraz planu zamowien na dany rok.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwien
publicznych, tj. art. 28-36.

Zakazuje sie zanizania wartosci zamowienia w celu ominiecia procedury przewidzianej dla

danej kategorii zamowien okreslonej w niniejszym Regulaminie.




Zakazuje sie dzielenia zamdwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do nie
stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych albo procedury przewidzianej
dla danej kategorii zamoéwien okreslonej w niniejszym Regulaminie, chyba ze jest to
uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Niedopuszczalne jest zanizanie wartosci zamowienia lub wybieranie sposobu obliczenia

wartosci zamowienia w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien

publicznych.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia procedury okreslonej niniejszym Regulaminem, jezeli przedmiotem zamdwienia

sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia procedury,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

Podczas ustalania wartosci zamdwienia, nalezy kazdorazowo wzig¢ pod uwage, czy w

danym przypadku wystepuje jedno zamdwienie, czy kilka odrebnych oraz kierowaé sie

nastepujgcymi kryteriami:

1) tozsamos$é przedmiotowa — polegajgca na zbadaniu, czy dane zamdwienia sg tego
samego rodzaju i czy ich przeznaczenie jest to samo,

2) tozsamosc¢ czasowa — polegajgca na zbadaniu, czy mozliwe jest udzielenie zamoéwienia
w tym samym czasie,

3) tozsamos¢ wykonawcy — polegajgca na zbadaniu, czy jeden wykonawca mégtby
wykonaé catos¢ zamébwienia.

W przypadku dostaw lub ustug, przy okresleniu wartosci zaméwienia, za podstawe wyceny

mozna przyjac w szczegolnosci:

1) oferty dostawcéw lub ustugodawcédw prezentowane na stronach internetowych lub w
katalogach, zawierajgce ceny towardéw lub ustug (opatrzone datg dokonania wydruku),

2) wstepne rozeznanie cenowe (rozeznanie rynku) w formie zapytania prowadzonego
drogg pisemng, badz przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej,

3) ceny zaoferowane w ofertach ztozonych w odpowiedzi na zapytanie przestane droga
pisemng badz przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej,

4) kwoty wczesniej zawartych uméw obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z
okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem,

5) analizy wydatkdéw poniesionych na analogiczny przedmiot zamdwienia w okresie

poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoéwienia z uwzglednieniem



10.

11.

12.

13.

prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem,

6) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdéwienia z uwzglednieniem
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem.

Wartos$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztéw robdét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r., poz. 418 z pdzn. zm.),

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r., poz. 418 z pdzn. zm.).

Podstawag ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub

podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista fgczna wartos¢ kolejnych zamdwien tego samego rodzaju udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpié w ciggu
12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2) taczna wartos$é zamowien, ktdrych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli planuje sie udzieli¢ zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z

ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza sie mozliwos¢

sktadania ofert czesciowych, wartoscig zamowienia jest tgczna warto$é poszczegdlnych
czesci zamodwienia.

W przypadku, gdy planuje sie nabycie podobnych dostaw, warto$cig zamdwienia jest taczna

wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli udziela sie zamdwienia w czesciach, z ktérych

kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza sie mozliwos$¢ sktadania
ofert czesciowych.

Ustalenie wartosci zamoéwienia dokumentuje sie w sposdb odpowiedni do wartosci,

charakteru i ryzyka zamowienia. Dla zamdwien o wartosci powyzej 100 000,00 zt netto



14.

i mniejszej niz 170 000,00 zt netto osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamdwienia
sporzadza notatke albo protokoét z ustalenia wartosci zamdéwienia. Wzér protokotfu

z ustalenia wartosci zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym dziale stosuje sie przepisy ustawy Prawo

zamoéwien publicznych dotyczgce zasad szacowania wartosci zamdwienia.

§6.
[Odstapienia]

Dopuszcza sie odstgpienie od stosowania procedur konkurencyjnych okreslonych

w niniejszym Regulaminie, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia, interesem

zamawiajgcego, interesem publicznym, pilng potrzebg udzielenia zamoéwienia albo

szczegodlnymi okolicznosciami jego realizacji.

Odstgpienie, o ktérym mowa w ust. 1, moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w przypadku:

1) zamoéwien, do ktdrych na podstawie przepiséw prawa nie stosuje sie przepisoéw
0 zamowieniach publicznych;

2) zamoéwien, ktére moga by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce, w szczegdlnosci
z przyczyn technicznych, organizacyjnych, zwigzanych z ochrong praw wytacznych,
dziatalnoscig twdrcza lub artystyczng albo koniecznoscig zachowania kompatybilnosci
z posiadang infrastrukturg, wyposazeniem, systemami lub dokumentacjg;

3) zamdwien udzielanych w sytuacjach pilnych, awaryjnych, losowych albo zwigzanych
z koniecznoscig zapewnienia ciggtosci dziatania zamawiajgcego, ochrony zycia, zdrowia,
mienia, Srodowiska, infrastruktury, systemoéw lub ustug publicznych;

4) zamowien uzupetniajgcych, dodatkowych, powtarzajgcych sie albo powigzanych
z wczesniej udzielonym zamowieniem, jezeli zmiana wykonawcy mogtaby spowodowac
niekompatybilno$é, nadmierne trudnosci techniczne, organizacyjne lub ekonomiczne
albo zagrozi¢ terminowej realizacji zadania;

5) zamodwien specjalistycznych, doradczych, eksperckich, projektowych, kosztorysowych,
nadzorczych, geodezyjnych, planistycznych, prawnych, informatycznych, szkoleniowych,
audytowych, ubezpieczeniowych, bankowych, medycznych, BHP, weterynaryjnych,
kulturalnych, promocyjnych, hotelarskich, gastronomicznych, pocztowych,
telekomunikacyjnych lub innych ustug, dostaw albo robét, ktérych specyfika uzasadnia
wybdr wykonawcy bez stosowania procedury konkurencyjnej;

6) zamodwien dotyczgcych nabycia praw do nieruchomosci, ustug lub dostaw o charakterze
okolicznosciowym, wydatkéw reprezentacyjnych, publikacji ogtoszen, licencji,

oprogramowania, paliw, ustug odbioru lub wywozu odpaddw, ustug opiekuriczych,




ustug z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz innych zamoéwien, dla ktérych
przeprowadzenie procedury konkurencyjnej bytoby niecelowe albo nieproporcjonalne;

7) zaméwien finansowanych lub wspéffinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, jezeli
odrebne przepisy, wytyczne, regulamin programu, umowa o dofinansowanie albo
dokumenty dotyczace finansowania przewidujg inny sposéb wyboru wykonawcy.

Odstgpienie od stosowania procedur konkurencyjnych powinno byé uzasadnione

okolicznosciami konkretnego zamowienia.

Odstgpienie od stosowania procedur konkurencyjnych wymaga sporzadzenia notatki

stuzbowej zawierajacej co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) szacunkowag wartos¢ zaméwienia;

3) wskazanie wykonawcy;

4) uzasadnienie wyboru wykonawcy;

5) uzasadnienie odstgpienia od procedury konkurencyjne;.

Notatka, o ktérej mowa w ust. 4, podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego

albo osobe przez niego upowazniona.

Odstgpienie od stosowania procedur konkurencyjnych nie zwalnia z obowigzku ustalenia

wartosci zamowienia, zabezpieczenia srodkéw finansowych, zachowania zasad

gospodarowania srodkami publicznymi oraz udokumentowania udzielenia zamdwienia.

§7.

[Tryby udzielania zamdwien]

Udzielanie zamdwien publicznych uregulowano w nastepujgcych przedziatach

wartosciowych:

1) zamodwienia o wartosci mniejszej lub réwnej 20 000,00 zt netto

2) zamdwienia o wartosci powyzej 20 000,00 zt netto i jednoczesnie o wartosci mniejszej
niz 100 000,00 zt netto,

3) zamdwienia o wartosci powyzej 100 000,00 zt netto i jednoczesnie o wartosci mniejszej
niz 170 000,00 zt netto.

Dla zamdwien o wartosci powyzej 100 000,00 zt netto i jednoczesnie o wartosci mniejszej

niz 170 000,00 zt netto przewiduje sie tryb zapytania ofertowego publikowanego w

Biuletynie Informacji Publicznej, z zastrzezeniem mozliwosci odstgpienia od stosowania

procedury konkurencyjnej w przypadkach okreslonych w § 6 Regulaminu.




§ 8.
[Zamoéwienia do 100 000,00 zt netto]

Zamowienia o wartosci mniejszej bgdz rdwnej 20 000,00 zt netto nie wymagaja
sporzadzenia odrebnej notatki albo protokotu z ustalenia wartosci zamoéwienia.
Zamowienia te mogg by¢ realizowane w ramach zakupu bezposredniego lub po
negocjacjach z jednym wykonawcg. Zaméwienia o wartosci mniejszej badz réwnej 20
000,00 zt netto dokumentuje sie w postaci dokumentu ksiegowego.

Do zamoéwien o wartosci powyzej 20 000,00 zt netto i jednocze$nie o wartosci mniejszej niz
100 000,00 zt netto nie stosuje sie obowigzku przeprowadzenia zapytania ofertowego
publikowanego w Biuletynie Informacji Publicznej. Przy udzielaniu tych zamodwien
kazdorazowo nalezy oszacowac warto$¢ zamdwienia zgodnie z § 5 Regulaminu.
Oszacowanie wartos$ci zamoéwienia ma na celu ustalenie czy wartos¢ zamdwienia jest
mniejsza niz 100 000,00 zt netto. Zamodwienia te dokumentuje sie w postaci dokumentu
ksiegowego, umowy, zlecenia, zamdwienia albo innego dokumentu potwierdzajgcego
udzielenie zamowienia.

Jezeli charakter zamowienia tego wymaga, w szczegdlnosci ze wzgledu na termin
wykonania, zakres obowigzkéw wykonawcy, gwarancje, rekojmie, odpowiedzialnos¢
wykonawcy, odbiér przedmiotu zamowienia, dostep do danych, dostep do systemodw
informatycznych albo wykonywanie prac na terenie zamawiajgcego, zamodwienie powinno
zosta¢ udokumentowane umowa, pisemnym zleceniem, zamdwieniem albo innym
dokumentem okreslajgcym podstawowe warunki realizacji.

Dla zamdwien o wartosci powyzej 20 000,00 zt netto i mniejszej niz 100 000,00 zt netto
dopuszcza sie rowniez przeprowadzenie rozeznania rynku albo zapytania ofertowego, jezeli
pracownik merytoryczny, Kierownik zamawiajgcego albo osoba przez niego upowazniona

uzna to za celowe.

§09.
[Wszczecie postepowania]

Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamodwienia o wartosci powyzej 100 000,00 zt
netto i jednoczesnie o wartosci mniejszej niz 170 000,00 zt netto nastepuje po ztozeniu
pisemnego wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody Kierownika zamawiajgcego lub
upowaznionej przez niego osoby. Wzdr wniosku o rozpoczecie postepowania stanowi
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Kierownik zamawiajgcego moze uzalezni¢ wyrazenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1, od

otrzymania pisemnej informacji gtéwnego ksiegowego, ze zobowigzanie dotyczgce




zamoéwienia miesci sie w planie finansowym zamawiajacego, a na rachunku bankowym
zamawiajgcego zgromadzone sg wystarczajgce srodki, ktore zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zamodwienia.

§ 10.
[Zapytanie ofertowe]

10.

W celu przeprowadzenia postepowania o wartosci powyzej 100 000,00 zt netto

i jednoczesnie o wartosci mniejszej niz 170 000,00 zt netto Kierownik zamawiajacego moze
powotaé komisje zakupowa.

Komisja zakupowa skfada sie z co najmniej trzech cztonkdw powotywanych poprzez
zarzadzenie Kierownika zamawiajgcego.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
zamawiajgcego, z whasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powotaé biegtych.
Postepowania dotyczgce zamdwien o wartosci powyzej 100 000,00 zt netto i jednoczesnie
o wartosci mniejszej niz 170 000,00 zt netto przeprowadza komédrka organizacyjna wtasciwa
do spraw zamdwien publicznych we wspétpracy z komdrka merytoryczng po uzyskaniu
informacji o koniecznosci jego przeprowadzenia od wtasciwej komaérki organizacyjnej albo
pracownika merytorycznego, po otrzymaniu niezbednych dokumentéw (m.in. dokumentdéw
z ustalenia wartosci zamodwienia oraz opisu przedmiotu zamdwienia).

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego o cene poprzez
zamieszczenie zapytania na Biuletynie Informacji Publiczne;.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

Wzér zapytania ofertowego o cene stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Kazdy z wykonawcdw moze ztozy¢ jedng oferte, chyba ze zapytanie ofertowe przewiduje
mozliwos$é ztozenia oferty dodatkowej albo prowadzenia negocjacji. Zamawiajgcy moze
przewidzie¢ w zapytaniu ofertowym mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z wykonawcami,

w szczegolnosci w zakresie ceny, terminu wykonania, warunkéw ptatnosci lub innych
warunkow realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy udziela zamdéwienia wykonawcy, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg zgodnie
z kryteriami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert

jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
10




11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktoérzy ztozyli te

oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych

zawierajgcych nowa cene. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg oferowac cen

wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci ofert z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcédw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niskie w stosunku

do przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach

zamowienia lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy moze zada¢ od

wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny lub jej

istotnych czesci sktadowych.

Cena catkowita oferty moze zostaé objeta procedurg badania razgco niskiej ceny, jezeli jest

nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od

towardw i ustug albo od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert

niepodlegajgcych odrzuceniu, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych,

ktore nie wymagajg wyjasnienia.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.

Odrzuceniu jako oferta z razgco niskg ceng, podlega oferta wykonawcy, ktdry nie udzielit

wyjasnied w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie

uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentéw lub o$wiadczen okreslonych w Zapytaniu

ofertowym o cene, ktére nalezato ztozy¢é w postepowaniu wraz z ofertg, lub sg one

niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich

ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta

wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie

lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w dokumentach
zamoéwienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin skfadania
ofert.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamdwienia, zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
Zawiadomienie o wyborze oferty zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe o cene, a ponadto zamieszcza na Biuletynie
Informacji Publicznej.

W przypadku, gdy w postepowaniu nie uzyskano zadnej oferty, zamawiajgcy moze
uniewaznic¢ postepowanie albo zastosowa¢ odstgpienie od procedury konkurencyjnej na
zasadach okreslonych w § 6 Regulaminu.

Udzielenie zamdwienia nastepuje co do zasady poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej albo elektronicznej. Umowe podpisuje Kierownik zamawiajgcego lub
upowazniona przez niego osoba. W przypadku umowy zawieranej w formie pisemnej
sporzadza sie jg co najmniej w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Do zawieranych umoéw stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

§11.
[Warunki udziatu]

O udzielenie zamowienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu. Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyé:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym o cene moze okresli¢ szczegdétowo warunki jakie

powinien spetnia¢ wykonawca w celu ubiegania sie o zamodwienie oraz okresli¢ dokumenty,

jakie wykonawca powinien ztozyé w celu wykazania spetnienia warunkdéw udziatu w

postepowaniu.
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Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny potwierdza¢, ze wykonawca spetnia

warunki udziatu w postepowaniu nie pdzniej niz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od zgdania dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli uzna, ze wystarczajgce jest ztozenie przez

wykonawce oswiadczenia albo jezeli charakter zamdéwienia nie wymaga weryfikacji

wykonawcy za pomocg dokumentéw.

§12.
[Wykluczenie wykonawcy]

Zamawiajgcy moze wykluczyé z postepowania wykonawce:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia,

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurenciji,

ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,

w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$é
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury,

ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, w szczegdlnosci nie
wykonat lub nienalezycie wykonat wczesniejsze zamdwienie, co zamawiajgcy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowoddéw,

jezeli wystepuje konflikt intereséw, ktérego nie mozna skutecznie wyeliminowaé w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy,

ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,

wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady,
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8)

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu lub
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, co mogto miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub
ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw

lub oswiadczen.

§13.
[Odrzucenie oferty]

Zamawiajgcy odrzuca oferte albo moze pozostawic jg bez rozpatrzenia, jezeli:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu

lub podlegajacego wykluczeniu z postepowania,

zostata ztozona przez wykonawce:

a) ktoéry nie przedtozyt w przewidzianym terminie (wskazanym w stosownym
wezwaniu) wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub innych sktadanych
dokumentdéw lub oswiadczen,

b) ktory nie przedtozyt w przewidzianym terminie (wskazanym w stosownym
wezwaniu) dokumentow lub oswiadczen okreslonych w Zapytaniu ofertowym o
cene, ktére nalezato ztozyé w postepowaniu wraz z ofertg,

jest niezgodna z Regulaminem,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

jej tresé jest niezgodna z warunkami zamowienia,

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi

oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert,

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

11) wykonaweca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

12) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw

niezbednych do realizacji zamdéwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego,

w przypadku, gdy zamawiajgcy tego wymagat w dokumentach zamdwienia.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od odrzucenia oferty w przypadku uchybien formalnych

niemajacych wptywu na tres¢ oferty, mozliwosc¢ jej oceny ani wynik postepowania.
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Zawiadomienie o odrzuceniu oferty bgdz ofert ze wskazaniem uzasadnienia odrzucenia
zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie

ofertowe o cene.

§14.
[Uniewaznienie postepowania]

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesdniej przewidzie¢,

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia takze bez podania

przyczyny.

Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy przekazuje wykonawcom,

ktérzy ztozyli oferty, a ponadto zamieszcza je w Biuletynie Informacji Publicznej. Jezeli

uniewaznienie nastepuje z przyczyn wskazanych w ust. 1, zawiadomienie zawiera krotkie
uzasadnienie.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia przed uptywem

terminu sktadania ofert, jezeli wystgpity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie

postepowania jest nieuzasadnione.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli srodki

publiczne, ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czesci

zamowienia, nie zostaty mu przyznane, a mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na tej

podstawie zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym o cene.

§ 15.
[Postanowienia koricowe]

Do zamdwien udzielanych w oparciu o niniejszy Regulamin nie znajdujg zastosowania

przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych, poza przypadkami wprost wskazanymi,
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z zastrzezeniem zdania drugiego. Zamawiajacy moze zastosowac pomocniczo przepisy
ustawy Prawo zamdwien publicznych, do ktdrych nie ma bezposrednich odestan, jesli jest
to uzasadnione zaistniatg sytuacjg i sg one zgodne z intencjg prowadzonego postepowania.
Do postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych i niezakornczonych przed dniem
wejscia w zycie Regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.

Do wartosci zamowienia ustalonej przed dniem wejscia w zycie Regulaminu mozna

stosowac przepisy dotychczasowe, o ile przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych nie

stanowig inaczej.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego oraz pozostate przepisy powszechnie obowigzujace.

Integralng czes¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1 —wzér protokotu z ustalenia wartosci zamowienia;

2) zatgcznik nr 2 — wzoér wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci powyzej 100 000,00 zt netto i jednocze$nie mniejszej niz 170
000,00 zt netto;

3) zatgcznik nr 3 —wzdr zapytania ofertowego o ceneg;

4) zatacznik nr 4 — wzér notatki stuzbowej dotyczgcej odstgpienia od stosowania

procedury konkurencyjne;j.
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien
o wartosci mniejszej

niz kwota 170 000,00 zt netto.

Oznaczenie SPrawy: ...cceeveeensecnenns

Data sporzgdzenia protokotu: .......cccccceveivieenenne

Protokot z ustalenia wartosci zamowienia

1. Przedmiot ZamOWIENIA: vt s s
2. Do ustalenia wartosci zamowienia przyjeto nastepujgce zatozenia: .......ccccoceeveevereinnns
3. Wartos$¢ zamodwienia zostata ustalona w dniu .......ccccvveeeiiiiiiinnenes r. na podstawie
(wskaza¢ odpowiedni dokument, np. oferty prezentowane na stronach internetowych lub
w katalogach, oferty ztozone po przeprowadzeniu rozpoznania rynku, analizy wydatkéw
poniesionych na analogiczny przedmiot zamoéwienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania wartosci, analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych
przez zamawiajgcego obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia, kosztorys
inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy).
4. Stawke podatku od towardw i ustug (VAT) przyjeto w wysokosSCi ....ccueeveveerrecneeceennens
5. Wartos¢ zaméwienia zostatfa ustalona na kwote:
1) Wartos¢ zamdwienia w PLN wynosi:
wartos¢ netto za catos¢ zamowienia - .......oeeeeevvceinieienenenns
cena brutto za cato$¢ zamowienia - ......ccocvceeereininiinienee.

6. Na sfinansowanie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé kwote

1) e

Podpis osoby lub podpisy oséb,

ktére dokonaty ustalenia wartosci zaméwienia



Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania
zamowien

o wartosci mniejszej

niz kwota 170 000,00 zt netto.

Oznaczenie SPrawy: .....ccceecveeveerneeneeens

Whiosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci
powyzej 100 000,00 zt netto i jednoczesnie o wartosci mniejszej niz 170 000,00 zt netto
1. Imie, nazwisko i stanowisko osoby sktadajgcej wniosek: .......cccccvvvveveiceicceiveiniiennns

2. Przedmiot ZamOWIENIA: ....cucveuiviireirece et

3. Warto$€ ZamOWIENIA: ....c.evueveireieeeeeeese ettt ste et st saese e se e e ansens

4. Przewidywany termin wszczecia poStEPOWANIA: ...ccevvevveveeceerieseeceererteereee e

5. Przewidywany termin wykonania zZamoOwienia: .......ccccveveveereineereereeiesiesse e

6. Informacja o finansowaniu zamdwienia ze srodkéw zewnetrznych, w tym srodkéw

pochodzacych z budzetu Unii EUrOPEjSKI€]: ...cvveveevveceeieeecece e

(data i podpis osoby sktadajgcej wniosek)

Oswiadczenie gtownego ksiegowego o posiadaniu badz nie srodkow na
realizacje zamdwienia:

(data i podpis gtéwnego ksiegowego)

Decyzja kierownika zamawiajacego
o wyrazeniu badz nie zgody na wszczecie postepowania:

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)



Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania
zamowien

o wartosci mniejszej

niz kwota 170 000,00 zt netto.

Oznaczenie sprawy

(miejscowos¢ i data)

Zapytanie ofertowe
Nazwa postepowania
Postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz kwota 170 000,00 zt netto,
do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, prowadzone w trybie zapytania
ofertowego zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych o wartosci mniejsze;j

niz kwota 170 000,00 zt netto w Urzedzie Gminy Obryte.

Zatwierdzam:



Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Gmina Obryte,

Obryte 185

07-215 Obryte

NIP: 5681546196, REGON: 550668137

Tel.: 296499131, e-mail: ugobryte@obryte.pl

Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr ... do niniejszego

zapytania ofertowego / zostat okreslony ponizej:

3. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zamdéwienia zgodnie z niniejszym

zapytaniem ofertowym, ztozong ofertg oraz warunkami przysztej umowy / zlecenia.

Termin wykonania zamoéwienia.
1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ przedmiot zamdéwienia w terminie: do
dNia e, r. albo: w terminie ......occeeneeneee. dni od dnia zawarcia umowy /

udzielenia zlecenia.

Informacja o finansowaniu zamowienia ze srodkéw zewnetrznych, w tym srodkow z
budzetu Unii Europejskiej.
1. Zamowienie jest / nie jest finansowane lub wspoétfinansowane ze srodkow
zewnetrznych.
2. Zrédto finansowania:
W przypadku finansowania lub wspétfinansowania zamodwienia ze srodkéw zewnetrznych
Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia wymagan wynikajgcych z dokumentéw
dotyczacych danego Zrédfa finansowania, jezeli zostaty wskazane w niniejszym zapytaniu

ofertowym albo zatgcznikach.



Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkdw.
1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniaja
nizej wymienione warunki dotyczgace:
1) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
2) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow:

2. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na
podstawie dokumentéw lub o$wiadczen ztozonych przez Wykonawce, zgodnie z
zasada: spetnia / nie spetnia.

3. Jezeli Zamawiajgcy nie okreslit szczegétowych warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawca nie jest zobowigzany do sktadania dokumentéw w tym zakresie, chyba

ze obowigzek ich ztozenia wynika z innych postanowien zapytania ofertowego.

Wykluczenie wykonawcy z postepowania.

1. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postepowania Wykonawce w przypadkach
okreslonych w § 12 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
mniejszej niz kwota 170 000,00 zt netto w Urzedzie Gminy Obryte.

2. Wykonawca skfada oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, jezeli

Zamawiajgcy wymaga takiego oswiadczenia w niniejszym zapytaniu ofertowym.



VII.

1.

VIIL.

Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz potwierdzenia
niepodlegania wykluczeniu z postepowania.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada

wraz z oferta:

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania Wykonawca
sktada wraz z oferta:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — jezeli wymagane;

W przypadku gdy Zamawiajacy uzna, ze wystarczajace jest samo oSwiadczenie
Wykonawcy, nie wymaga sie sktadania dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych

spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu albo brak podstaw do wykluczenia.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentoéw, a takze wskazanie osob

uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie:
1) drogg elektroniczng na adres e-mail: ....cccoveereeceeveeceenrecreceereene, ;
2) pisemnie na adres Zamawiajgcego;
3) winny sposdb wskazany przez ZamawiajgCego: ....cceumrrrereereereeiecececreereenenns

2. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

3. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania

......

uwagi na termin sktadania ofert.



IX.

Xl

Termin zwigzania ofertg

. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez ......... dni od dnia uptywu terminu sktadania

ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym

uptywa termin sktadania ofert.

. Termin zwigzania ofertg nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia uptywu terminu

sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania ofert, dokumenty sktadajace sie na oferte.

. Oferta powinna zostac¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposdb czytelny i

umozliwiajacy ustalenie tresci zobowigzania Wykonawcy.

. Oferta powinna zawierac:

1) formularz ofertowy;

2) dokumenty lub oswiadczenia wskazane w czesci ,Wykaz oswiadczen lub
dokumentdw...” niniejszego zapytania ofertowego;

3) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jezeli oferte podpisuje osoba
niewskazana w dokumentach rejestrowych albo umocowanie nie wynika z innych
dokumentow;

4) kosztorys / kalkulacje ceny / zestawienie cen — jezeli wymagane;

5) iNNe dOKUMENTY: ..ottt

. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, chyba ze Zamawiajgcy dopuscit mozliwosé

ztozenia oferty dodatkowej albo prowadzenia negocjaciji.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania

Wykonawcy.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ......ccceueee... r.do godz. ....cceuvevvenne. .

. Oferte nalezy ztozy¢:

1) drogg elektroniczng na adres e-mail: .....cccoveereeveeceereenrieieceeeene, ;
2) osobiscie lub pocztg na adres: Urzagd Gminy Obryte, Obryte 185, 07-215 Obryte;

3) W NNY SPOSOD: ..ottt et sr b e s e e e

. Zatermin ztozenia oferty uznaje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.
. Oferty ztozone po terminie mogg zostac¢ pozostawione bez rozpatrzenia.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu ..................... r.ogodz. ...cccovvveeennnn. .



Xil.

Xill.

6. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego / ma charakter publiczny.

Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem

przedmiotu zamowienia, w tym koszty materiatéw, robocizny, transportu, sprzetu,
ubezpieczenia, opfat, podatkdw, odbioréw, dokumentacji oraz inne koszty niezbedne

do prawidtowego wykonania zaméwienia.

. Cene nalezy podaé w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

jako:
1) cene netto;
2) kwote podatku VAT;

3) cene brutto.

. Jezeli Wykonawca nie jest podatnikiem podatku VAT albo stosuje inng stawke

podatku VAT, powinien wskaza¢ podstawe zastosowania takiego rozliczenia.

. Cena wskazana w ofercie jest ceng ryczattowq / kosztorysowg / jednostkowg. [Nalezy

wybrac¢ wiasciwe.]

Kryteria oceny ofert.

. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z nastepujgcymi

kryteriami:

1) Cena brutto — ......... %

2) s — e %
3) s — e %

. Sposob oceny kryterium cena:

1) Liczba punktéw w kryterium cena zostanie obliczona wedtug wzoru:

gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium cena;

Cn — najnizsza cena brutto sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu;
Cb — cena brutto badanej oferty;

......... pkt — maksymalna liczba punktéw w kryterium cena.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg tgczng liczbe

punktow.



4. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena, Zamawiajgcy udzieli zamdwienia
Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene sposrdd ofert niepodlegajacych

odrzuceniu.

XIV. Badanie i ocena ofert

1. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe oraz inne omytki niepowodujgce istotnej zmiany tresci oferty.

2. Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci
oferty, dokumentdw lub oswiadczen.

3. Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawce do ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia
dokumentéw lub oswiadczen, chyba ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez
wzgledu na ich ztozenie, poprawienie lub uzupetnienie albo zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

4. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci skladowe wydaja sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamodwienia albo budzg watpliwosci co do mozliwosci
nalezytego wykonania zamoéwienia, Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do

ztozenia wyjasnien, w tym dowoddéw dotyczgcych wyliczenia ceny.

XV. Negocjacje

1. Zamawiajacy przewiduje / nie przewiduje mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z
Wykonawcami.

2. Negocjacje mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci ceny, terminu wykonania, warunkow
ptatnosci, okresu gwarancji lub rekojmi, sposobu realizacji zamdwienia albo innych
warunkéw zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

3. Prowadzenie negocjacji nie moze naruszac zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego

traktowania Wykonawcéw.

XVI. Informacje o formalnosciach po wyborze oferty
1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, oraz zamiesci informacje o wyborze oferty w Biuletynie Informacji
Publicznej.
2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie zobowigzany do zawarcia
umowy / przyjecia zlecenia / realizacji zamoéwienia na warunkach okreslonych w

zapytaniu ofertowym, ofercie oraz projekcie umowy albo projektowanych



3.

postanowieniach umownych.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
albo realizacji zamdéwienia, Zamawiajgcy moze wybraé kolejng najkorzystniejsza
oferte, uniewaznic postepowanie albo zastosowacd inne rozwigzanie przewidziane w

Regulaminie.

XVIl. Uniewaznienie postepowania.
1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w przypadkach okreslonych w

Regulaminie, w szczegdlnosci jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie
Zamawiajgcego;

5) postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcag zawarcie waznej umowy;

6) dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

2. Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie takze bez podania przyczyny.
XVIIl. Projektowane postanowienia umowne.

1. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr ... do niniejszego zapytania ofertowego.

albo:

2. Istotne postanowienia umowy:

1) Przedmiot umowy.

2) Termin realizacji.

3) Wynagrodzenie.

4) Warunki ptatnosci.

5) Odbioér przedmiotu zamdwienia.
6) Gwarancja / rekojmia.

7) Kary umowne.

8) Zmiany umowy.

9) Inne postanowienia.



XIX.

N

10.

10)  Umowa moze zosta¢ zawarta w formie pisemnej albo elektroniczne;j.

Zasady przetwarzania danych osobowych.

Administratorem danych osobowych jest Gmina Obryte, Obryte 185, 07-215 Obryte.
Kontakt z Administratorem jest mozliwy pod adresem e-mail: ugobryte@obryte.pl
lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem e-mail:
iod@obryte.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania, wyboru
wykonawecy, zawarcia i realizacji umowy oraz archiwizacji dokumentacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w zwigzku z
przepisami dotyczgcymi finanséw publicznych, rachunkowosci, archiwizacji i dostepu
do informacji publicznej, a w zakresie dziatarn zmierzajgcych do zawarcia i realizacji
umowy réwniez art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie przepisdow prawa.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw
kancelaryjno-archiwalnych oraz innych przepiséw majgcych zastosowanie do
dokumentacji zamodwienia.

Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do danych, sprostowania
danych, ograniczenia przetwarzania oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu, wyboru
wykonawcy oraz zawarcia i realizacji umowy.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie beda

profilowane.



XX.  Zafaczniki do zapytania ofertowego.

Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:
1) Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy;
2) Zatacznik nr 2 — oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia;
3) Zatacznik nr 3 — projekt umowy / projektowane postanowienia umowne;
4) Zatgcznik nr 4 — opis przedmiotu zamodwienia / dokumentacja techniczna /
przedmiar / kosztorys / inne;

5) Zatgeznik Nr ... — oo



Iv.

V.

VI.

VII.

Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania
zamowien

o wartosci mniejszej

niz kwota 170 000,00 zt netto.

Notatka stuzbowa dotyczaca odstapienia od stosowania procedury konkurencyjnej

Komoérka organizacyjna / stanowisko pracy:
[wpisa¢ nazwe komdrki organizacyjnej albo stanowiskal
Pracownik merytoryczny:
[imie i nazwisko]
Przedmiot zamoéwienia:
[krotki opis przedmiotu zamodwienia]
Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
wartos¢ netto: [kwota] zt
wartosc¢ brutto: [kwota] zt
Proponowany wykonawca:
[nazwa / imie i nazwisko wykonawcy, adres lub siedziba, NIP — jezeli dotyczy]
Podstawa odstgpienia od stosowania procedury konkurencyjnej:
Na podstawie § 6 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz
170 000,00 zt netto w Urzedzie Gminy Obryte wnioskuje o odstgpienie od stosowania
procedury konkurencyjnej.
Odstgpienie jest uzasadnione nastepujgcymi okolicznosciami:
[opisaé wtasciwe okolicznosci, np. specjalistyczny charakter zamowienia, pilng potrzebe
realizacji, konieczno$¢ zachowania ciggtosci dziatania, powigzanie z wczesniejszym
zamoéwieniem, kompatybilnosé, doswiadczenie wykonawcy, ograniczony krag
wykonawcéw, interes zamawiajgcego itp.]
Uzasadnienie wyboru wykonawcy:
Wybdr wskazanego wykonawcy jest uzasadniony w szczegdlnosci:
[opisa¢, dlaczego ten wykonawca — np. doswiadczenie, znajomos¢ obiektu/sprawy,
wczesniejsza wspodtpraca, specjalistyczna wiedza, mozliwos¢ szybkiej realizacji,

dostepnosé, znajomos¢ dokumentacji, warunki cenowe, gwarancja nalezytego wykonania]



VIIl. Termin realizacji zamdwienia:

IX.

X.

Xl

[wpisac termin lub przewidywany okres realizacji]

Informacja o zabezpieczeniu srodkéw finansowych:
Srodki finansowe na realizacje zamdwienia zostaty zabezpieczone / zostang zabezpieczone
w:

[dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowej albo inne Zrédto finansowania — jezeli

dotyczy]

Sposéb udokumentowania udzielenia zaméwienia:
Zamowienie zostanie udokumentowane poprzez:

1 fakture / rachunek

L] pisemne zlecenie

L1 umowe

[J zamdwienie

I inny dokument: [wpisac jaki]

Oswiadczenie pracownika merytorycznego:
Oswiadczam, ze odstgpienie od stosowania procedury konkurencyjnej jest uzasadnione
okolicznosciami konkretnego zamdwienia, a udzielenie zamdwienia nastgpi z
zachowaniem zasad celowosci, oszczednosci, gospodarnosci oraz efektywnego
wydatkowania srodkéw publicznych.

Sporzadzit:
[podpis pracownika merytorycznego]

Obryte, dnia [data] r.

Zatwierdzam / nie zatwierdzam wniosek o odstgpienie od stosowania procedury
konkurencyjnej

[podpis Kierownika zamawiajgcego albo osoby upowaznionej]

Obryte, dnia [data] r.



