Zarzadzenie Nr 24/2026
Wajta Gminy Obryte
z dnia 31 marca 2026 r.
w sprawie powotania statej komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania

postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych oraz ustalenia regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1, 3i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 .
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 52-56 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Powotuje statg komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzonych przez Gmine Obryte
na podstawie ustawy Prawo zamodwien publicznych, zwang dalej ,,Komisjg”.

2. Komisja ma charakter staty.

3. Komisja dziata jako zespdt pomocniczy kierownika zamawiajgcego.

§2.
1. W sktad Komisji powotuje:
1) Pawet Tyszkiewicz — Przewodniczacy Komisji;
2) Marcin Piotrowski — Zastepca Przewodniczgcego Komisji;
3) Elzbieta Pietrzak — Cztonek Komisji;
4) Natalia Krajewska — Cztonek Komisji;
5) Milena Ksigzak — Cztonek Komisji;
6) Karolina Wisniewska — Cztonek Komisji;
7) Rafat Strzemieczny — Cztonek Komisji.

2. Komisja wykonuje czynnosci w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

3. Przewodniczacy Komisji, z uwzglednieniem przedmiotu i charakteru danego
postepowania, wyznacza cztonkdw Komisji do udziatu w konkretnym postepowaniu,
chyba ze kierownik zamawiajgcego postanowi inaczej.

4. Do udziatu w pracach Komisji w konkretnym postepowaniu mogg zosta¢ wtgczeni

pracownicy merytoryczni wtasciwi ze wzgledu na przedmiot zamdwienia.



§3.

1. Powotanie Komisji nie wytgcza mozliwosci powotania odrebnej komisji przetargowej
do przygotowania lub przeprowadzenia konkretnego postepowania.
2. W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze powotaé do udziatu
w pracach Komisji biegtych, ekspertéow albo inne osoby posiadajgce wiadomosci
specjalne.
3. Osoby, o ktédrych mowa w ust. 2, uczestniczg w pracach Komisji w zakresie okreslonym
przez kierownika zamawiajgcego albo Przewodniczgcego Komisji.
§4.
1. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie albo opiniowanie dokumentéw zamdwienia;
2) udziat w ustalaniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriéw oceny ofert;
3) badanie i ocena wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, jezeli
dotyczy;
4) badanie i ocena ofert;
5) przygotowywanie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienia postepowania;
6) przedstawianie kierownikowi zamawiajgcego propozycji rozstrzygniec;
7) wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez kierownika zamawiajgcego.
2. Komisja wykonuje swoje zadania zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych,

aktami wykonawczymi, dokumentami zamdwienia oraz regulaminem pracy Komisji.

§ 5.

3. Cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem
lub przeprowadzeniem postepowania sktadajg o$wiadczenia wymagane przepisami
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci uzasadniajgcych wytgczenie z udziatu
w postepowaniu, osoba, ktérej okolicznosci te dotyczg, niezwtocznie informuje o tym
Przewodniczgcego Komisji oraz kierownika zamawiajgcego.

§6.
Ustala sie Regulamin pracy statej komisji przetargowej, stanowigcy zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.



§7.
Traci moc Zarzgdzenie Nr 38/2023 Wéjta Gminy Obryte z dnia 19 czerwca 2023 r. w sprawie
powotania Statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie

zamoOwienia publicznego oraz nadania Regulaminu pracy Statej Komisji Przetargowej.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Obryte

Sebastian Mroczkowski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24/2026
Wajta Gminy Obryte
z dnia 31 marca 2026 r.

Regulamin pracy statej komisji przetargowej

§1.

Postanowienia ogodlne

1. Regulamin pracy statej komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla
organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw statej komisji przetargowej powotane;j
do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych prowadzonych przez Gmine Obryte na podstawie ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp —nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

2) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Obryte albo
osobe dziatajaca z jego upowaznienia;

3) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Obryte;

4) Komisji — nalezy przez to rozumiec statg komisje przetargowa powotanag
zarzagdzeniem Wdjta Gminy Obryte;

5) Przewodniczgcym Komisji — nalezy przez to rozumieé¢ osobe kierujgcg pracami
Komisji;

6) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumiec pracownika komarki
organizacyjnej wfasciwej ze wzgledu na przedmiot zamowienia.

3. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powotanym do
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamodwien publicznych
oraz przedstawiania kierownikowi zamawiajgcego propozycji rozstrzygniec.

4. Komisja wykonuje czynnosci w zakresie powierzonym przez kierownika
zamawiajgcego, zgodnie z ustawg Pzp, aktami wykonawczymi, dokumentami
zamowienia oraz niniejszym Regulaminem.

5. Powotanie statej Komisji nie wytgcza mozliwosci powotania odrebnej komisji

przetargowej do przygotowania lub przeprowadzenia konkretnego postepowania.



§2.
Sktad Komisji

. Komisja dziata w skfadzie okreslonym w zarzadzeniu Wéjta Gminy Obryte.

. W sktad Komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji;

2) Zastepca Przewodniczgcego Komisji;

3) pozostali cztonkowie Komisji.

. Komisja wykonuje czynnosci w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

. Przewodniczgcy Komisji, uwzgledniajgc przedmiot, wartosé, charakter i stopien
skomplikowania danego postepowania, moze wskaza¢ cztonkéw Komisji
uczestniczgcych w pracach dotyczgcych konkretnego postepowania, chyba ze
kierownik zamawiajacego postanowi inaczej.

. Do udziatu w pracach Komisji mogg zosta¢ wtgczeni pracownicy merytoryczni wtasciwi
ze wzgledu na przedmiot zamowienia, w szczegdlnosci w zakresie opisu przedmiotu
zamowienia, ustalenia wartosci zamowienia, warunkéw udziatu w postepowaniu,
kryteriow oceny ofert, oceny merytorycznej ofert oraz realizacji przysztej umowy.

. Kierownik zamawiajgcego moze powota¢ do udziatu w pracach Komisji biegtych,
ekspertow lub inne osoby posiadajgce wiadomosci specjalne, jezeli dokonanie
okreslonych czynnosci wymaga wiedzy specjalistycznej.

. Osoby, o ktérych mowa w ust. 5 i 6, uczestniczg w pracach Komisji w zakresie

wynikajgcym z ich wiedzy, doswiadczenia, kompetencji lub powierzonego im zadania.

§3.

Zasady pracy Komisji

. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie, bezstronnie

i obiektywnie, kierujac sie przepisami prawa, wiedzg, doswiadczeniem oraz interesem
zamawiajgcego.

. Cztonkowie Komisji sg obowigzani do zachowania poufnosci informac;ji uzyskanych

w zwigzku z udziatem w pracach Komisji, jezeli informacje te nie podlegajg ujawnieniu

na podstawie przepiséw prawa.

. Komisja pracuje kolegialnie, z zastrzezeniem czynnosci powierzonych poszczegélnym

cztonkom Komisji, pracownikom merytorycznym, biegtym lub ekspertom.



. Posiedzenia Komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczgcy Komisji, a w razie jego
nieobecnosci Zastepca Przewodniczgcego Komisji.
. Posiedzenia Komisji mogg odbywac sie stacjonarnie, zdalnie albo w trybie obiegowym,
z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektroniczne;.
. Decyzje i stanowiska Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw cztonkéw Komisji
uczestniczgcych w danej czynnosci. W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos
Przewodniczgacego Komisji.
. Cztonek Komisji ma prawo zgtosi¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie
w dokumentacji postepowania.
. Z czynnosci Komisji sporzadza sie dokumentacje wymagang przepisami ustawy Pzp
oraz przepisami wykonawczymi, w szczegdlnosci protokét postepowania wraz
z zatgcznikami.
. Czynnosci organizacyjne i dokumentacyjne zwigzane z pracami Komisji wykonuje
Przewodniczacy Komisji albo cztonek Komisji wyznaczony przez Przewodniczgcego
Komisji.
§4.

Oswiadczenia i wytaczenie z udziatu w postepowaniu
. Cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem
lub przeprowadzeniem postepowania sktadajg o$wiadczenia wymagane przepisami
ustawy Pzp, w szczegdlnosci w zakresie wystepowania albo braku wystepowania
okolicznosci powodujgcych wytaczenie z udziatu w postepowaniu.
. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, sktada sie w terminach i na zasadach
wynikajgcych z ustawy Pzp.
. W przypadku wystgpienia okolicznosci moggcych powodowac wytaczenie z udziatu
w postepowaniu, osoba, ktérej okolicznosci te dotyczg, niezwtocznie informuje o tym
Przewodniczgcego Komisji oraz kierownika zamawiajgcego.
. Osoba podlegajgca wytgczeniu nie uczestniczy w dalszych czynnosciach dotyczgcych
danego postepowania, chyba ze przepisy ustawy Pzp stanowig inacze;.
. Jezeli okolicznosci uzasadniajgce wytgczenie dotyczg Przewodniczgcego Komisji, jego
obowigzki w danym postepowaniu wykonuje Zastepca Przewodniczgcego Komisji albo

inna osoba wskazana przez kierownika zamawiajgcego.



§ 5.

Zadania Komisji
1. Do zadan Komisji w zakresie przygotowania postepowania nalezy w szczegdlnosci:

1) wspotpraca z pracownikiem merytorycznym przy przygotowaniu opisu przedmiotu
zamowienia;

2) analiza i opiniowanie szacunkowej wartosci zamodwienia;

3) przygotowanie albo opiniowanie projektu dokumentéw zamdwienia;

4) przygotowanie albo opiniowanie warunkéw udziatu w postepowaniu;

5) przygotowanie albo opiniowanie podstaw wykluczenia wykonawcow, jezeli
sg przewidziane;

6) przygotowanie albo opiniowanie kryteriéw oceny ofert;

7) przygotowanie albo opiniowanie projektowanych postanowierr umowy;

8) przygotowywanie projektdw wyjasnien i zmian dokumentéw zamdwienia;

9) wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez kierownika zamawiajacego.

2. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegélnosci:

1) udziat w czynnosciach zwigzanych z otwarciem ofert, jezeli sposdb prowadzenia
postepowania tego wymaga;

2) badanie i ocena wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, jezeli
dotyczy;

3) badanie i ocena ofert;

4) wzywanie albo przygotowywanie projektéw wezwan do ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub wyjasnienia oswiadczen, dokumentdéw lub tresci ofert;

5) analiza wyjasnien wykonawcdéw, w tym wyjasnien dotyczgcych ceny lub kosztu;

6) przygotowywanie propozycji wykluczenia wykonawcy;

7) przygotowywanie propozycji odrzucenia oferty;

8) przygotowywanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

9) przygotowywanie propozycji uniewaznienia postepowania;

10)analiza srodkéw ochrony prawnej oraz przygotowywanie propozycji stanowiska
zamawiajgcego, jezeli dotyczy;

11) przedstawianie kierownikowi zamawiajgcego propozycji rozstrzygniec i innych
czynnosci w postepowaniu.

3. Komisja moze wnioskowac do kierownika zamawiajgcego o:



1) powotanie biegtego, eksperta albo innej osoby posiadajgcej wiadomosci specjalne;
2) zmiane lub uzupetnienie sktadu Komisji;

3) uniewaznienie postepowania;

4) podjecie innych czynnosci niezbednych do prawidtowego przygotowania

lub przeprowadzenia postepowania.

§ 6.

Obowigzki Przewodniczacego Komisji

. Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie i kierowanie pracami Komisji;

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji;

3) zapewnienie sprawnego przebiegu czynnosci Komisji;

4) podziat zadan pomiedzy cztonkéw Komisji;

5) nadzorowanie prawidtowego dokumentowania czynnosci Komisji oraz wyznaczanie
cztonka Komisji odpowiedzialnego za prowadzenie dokumentacji prac Komisji
w danym postepowaniu;

6) zapewnienie sporzgdzenia protokotéw, notatek, zestawien, projektow
zawiadomien, wezwan, informacji oraz innych dokumentéw zwigzanych z pracami
Komisji;

7) odbieranie od cztonkéw Komisji oraz innych oséb wymaganych oswiadczen, o ile
czynnos¢ ta nie zostata powierzona innej osobie;

8) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji oraz o istotnych
problemach zwigzanych z postepowaniem;

9) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego propozycji rozstrzygnieé i projektéw
pism;

10) wnioskowanie o powotanie biegtych, ekspertéw lub innych oséb posiadajgcych
wiadomosci specjalne;

11)wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez kierownika zamawiajgcego.

. Przewodniczgcy Komisji moze upowaznic cztonka Komisji do wykonania okreslonych

czynnosci zwigzanych z pracami Komisji.

. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji jego obowigzki wykonuje

Zastepca Przewodniczgcego Komisji, a w razie jego nieobecnosci osoba wskazana przez

kierownika zamawiajgcego.



§7.

Obowiazki cztonkéw Komisji

4. Do obowigzkdéw cztonkdéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

udziat w posiedzeniach i pracach Komisji;

zapoznanie sie z dokumentacjg postepowania;

udziat w przygotowaniu, badaniu i ocenie dokumentéw, wnioskéw lub ofert;
wykonywanie czynnosci przydzielonych przez Przewodniczgcego Komisji;
informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw
na prawidtowos¢, bezstronnos¢ lub terminowos¢ prac Komisji;

zgtaszanie propozycji, uwag i zastrzezen dotyczacych czynnosci Komisji;

zachowanie poufnosci informacji uzyskanych w zwigzku z pracami Komisji.

5. Cztonek Komisji nieobecny na posiedzeniu Komisji jest obowigzany zapoznac sie

z ustaleniami i dokumentami dotyczgcymi czynnosci, w ktdrych ma uczestniczyé.

6. Cztonek Komisji odpowiada za czynnosci faktycznie przez niego wykonane oraz

za stanowiska zajete w toku prac Komisji.

§ 8.
Rola pracownika merytorycznego

1. Pracownik merytoryczny wtasciwy ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia wspotpracuje

z Komisjg przy przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania.

2. Do zadan pracownika merytorycznego nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

identyfikacja potrzeby udzielenia zaméwienia;

przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia;

ustalenie albo udziat w ustaleniu szacunkowej wartosci zamdwienia;

przygotowanie informacji niezbednych do ustalenia warunkéw udziatu

w postepowaniu i kryteridw oceny ofert;

udziat w ocenie merytorycznej ofert, jezeli wymaga tego przedmiot zamédwienia;
przygotowanie albo opiniowanie projektowanych postanowiern umowy
dotyczacych przedmiotu zamdwienia;

udzielanie Komisji wyjasnien w zakresie przedmiotu zamowienia;

wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez kierownika zamawiajgcego albo

Przewodniczgacego Komisji.



. Pracownik merytoryczny odpowiada za prawidtowosc¢ i kompletnos¢ informac;ji

przekazywanych Komisji w zakresie swoich kompetencji.

§9.
Biegli i eksperci

. Jezeli przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajgcego moze powotac biegtego, eksperta albo inng
osobe posiadajgcg odpowiednig wiedze lub doswiadczenie.

. Biegty lub ekspert wykonuje czynnosci w zakresie okreslonym przez kierownika
zamawiajgcego, Przewodniczgcego Komisji albo wynikajgcym z celu jego powotania.
. Biegty lub ekspert moze w szczegélnosci:

1) przygotowac opinie, analize albo ekspertyze;

2) uczestniczyé w opisie przedmiotu zamowienia;

3) uczestniczyé w przygotowaniu lub ocenie warunkéw udziatu w postepowaniu;

4) uczestniczyé w ocenie ofert w zakresie wymagajgcym wiadomosci specjalnych;
5) udziela¢ Komisji wyjasnien i rekomendacji.

. Biegty lub ekspert nie zastepuje Komisji w podejmowaniu czynnosci nalezgcych

do Komisji, chyba ze kierownik zamawiajgcego postanowi inaczej w granicach
dopuszczalnych przepisami prawa.

. Do biegtych, ekspertéw i innych oséb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu stosuje
sie odpowiednio przepisy dotyczgce bezstronnosci, poufnosci oraz sktadania

wymaganych oswiadczen.

§10.
Zakonczenie prac Komisji

. Komisja konczy prace w danym postepowaniu z chwilg przedtozenia kierownikowi
zamawiajgcego propozycji:

1) wyboru oferty najkorzystniejszej;

2) uniewaznienia postepowania;

3) innego rozstrzygniecia koriczgcego postepowanie;

4) albo z chwilg wykonania innych czynnosci powierzonych Komisji przez kierownika

zamawiajgcego.



. Przewodniczgcy Komisji przedktada kierownikowi zamawiajgcego dokumentacje prac
Komisji albo informacje o zakoriczeniu czynnosci Komisji.

. W przypadku wniesienia srodkdw ochrony prawnej, wezwania organu kontrolnego,
potrzeby uzupetnienia dokumentacji albo wykonania dodatkowych czynnosci, Komisja

moze podjac¢ dalsze czynnosci w zakonczonym postepowaniu.

§11.
Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy ustawy
Pzp, aktdw wykonawczych wydanych na jej podstawie, przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

. Regulamin stosuje sie odpowiednio do czynnosci Komisji wykonywanych

w postepowaniach, w ktérych Komisja zostata powotfana albo wskazana do udziatu
przez kierownika zamawiajgcego.

. Zmiana Regulaminu nastepuje w trybie wtasciwym dla jego wprowadzenia.



